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Tài liệu xuống cấp, khó xử lý

Chi phí đầu tư ban đầu 
cao

Rò rỉ dữ liệu

Giấy mỏng, rách, ố màu, cần thiết bị 
và kỹ thuật chuyên dụng

Yêu cầu thiết bị hiện đại, phần mềm bản quyền, 
hạ tầng chuyên biệt

Phần mềm không chính thống tiềm ẩn nguy cơ mã độc, 
bị đánh cắp dữ liệu ngay trong quá trình xử lý

TỔNG QUAN THÁCH THỨC 
KHI SỐ HOÁ TÀI LIỆU

Thiếu nhân sự chuyên mônChưa được đào tạo bài bàn, cần thời gian làm quen 
quy trình và công nghệ mới

Áp lực chất lượng & tiến 
độ

Khối lượng lớn đòi hỏi quy trình kiểm soát đa tầng 
và nhân sự kiểm tra chuyên sâu



Giải pháp triển khai tối ưu

Vận hành linh hoạt, đáp ứng hiệu quả các dự án có quy mô lớn và yêu cầu tiến độ khắt khe.

Xử lý linh hoạt khối lượng lớn, tốc độ cao

Kiểm soát nghiêm ngặt từ nhân sự, thiết bị đến phần mềm; phòng ngừa rò rỉ dữ liệu.

Bảo mật đa tầng, an toàn tuyệt đối

Tìm kiếm và truy xuất tài liệu và hỗ trợ vận hành nhanh chóng.

Truy xuất tài liệu tức thời

Kiểm tra 2 lớp, kiểm soát chéo giữa các nhóm vận hành.

Chính xác 100% với cơ chế Double Check

Tùy chỉnh thiết bị và thao tác chuyên biệt cho từng loại tài liệu khác nhau.

Quy trình tinh gọn, tối ưu cho từng loại tài liệu

Nhanh – Chính xác – An toàn – Truy xuất linh hoạt
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THÀNH TỰU TIÊU 
BIỂUKinh nghiệm và năng lực công nghệ đã được chứng minh qua 

hàng loạt dự án quy mô lớn, đáp ứng tiêu chuẩn bảo mật chất 
lượng cao cho 

cơ quan hành chính, tổ chức Đảng và Doanh nghiệp trong, 
ngoài nước.

dự án trangtriệ
u



Tài liệu có tính bảo mật cao

Tài liệu vật lý xuống cấp

Văn bản hành chính, hợp đồng, biên bản,...

Cần bảo tồn gấp

Tài liệu có tần suất khai thác cao
Thường xuyên được truy vấn trong công tác nghiệp vụ

Tài liệu quý hiếm 
Giá trị pháp lý cao

TÀI LIỆU
CẦN SỐ HOÁ



ĐỘ PHÂN GIẢI

300 DPI
Quét màu

ĐỘ CHÍNH XÁC

100%
So với tài liệu gốc

FILE ĐẦU RA

PDF
Phiên bản 1.4 trở lên

DỮ LIỆU SỐ HOÁ

30s
Truy xuất nhanh – Tìm kiếm tức thì

CAM KẾT CHẤT LƯỢNG SỐ HOÁ



CHỈNH LÝ HỒ SƠ SỐ HOÁ TÀI LIỆU
Toàn bộ tài liệu gốc được phân loại, sắp xếp khoa học vào hộp lưu trữ 

kèm bảng thống kê chi tiết dưới dạng file Excel
Hồ sơ được lưu thành thư mục có cấu trúc chuẩn hoá, 

kèm file Excel chỉ mục phục vụ tra cứu nhanh chóng và chính xác

KẾT QUẢ BÀN GIAO



6.000 
trang/ngày

180.000 
trang/tháng

6.000 
hồ sơ số/tháng

300 
hộp số/tháng

NHÂN SỰ

NĂNG SUẤT 1 TEAM
3

Quy ước:
• 1 tháng = 30 ngày
• 1 hồ sơ số = 30 trang
• 1 hộp số = 20 hồ sơ số



Cam kết đáp ứng khối lượng tài liệu lớn – yêu cầu bảo mật cao

NĂNG LỰC 
TRIỂN KHAI 
QUY MÔ LỚN

30 TEAMS/NGÀY

TĂNG CƯỜNG NHÂN SỰ THEO 
KHỐI LƯỢNG VÀ TIẾN ĐỘ THỰC TẾ
BỔ SUNG THIẾT BỊ, MÁY SCAN 
CHUYÊN DỤNG TỐC ĐỘ CAO



Đánh giá số lượng, tình 
trạng, phân loại tài liệu

Sắp xếp khoa học theo 
Quy định của Bộ Nội vụ

 1. Tài liệu thường
 ⟶ máy tự động
2.  Tài liệu mỏng, rách, cũ, nát
 ⟶ máy phẳng
 3. Tài liệu dạng quyển
 ⟶ máy chuyên dụng

KHẢO SÁT 
THỰC ĐỊA

CHỈNH 
LÝ TÀI 
LIỆU 

SCAN TÀI LIỆU 
CHUYÊN BIỆT

[FIELD OPERATIONS]

TRÌNH TỰ TRIỂN KHAI 
TINH GỌN – CHUẨN MỰC

Kiểm tra chất lượng bản scan 
trực tiếp, đảm bảo độ sắc nét, 
đầy đủ, không mất dữ liệu

VÒNG 
KIỂM SOÁT 

CẤP 1 

01 02 03 04



CHỈNH LÝ TÀI LIỆU

Quy trình chỉnh lý 
23 bước theo quy 
chuẩn tại Thông 
tư số 
16/2023/TT-BNV 
ngày 15/11/2023 
của Bộ Nội vụ và 
Quyết định số 
128/QĐ-VTLTNN 
của Cục Văn thư 
và Lưu trữ Nhà 
nước

Tổ chức thực hiện



Tách & Chuẩn bị tài liệu

Quét tài liệu

BƯỚC 1

Đóng ghim & sắp xếp lại hồ sơ

BƯỚC 2

BƯỚC 3

1 nhân sự lấy hồ sơ theo danh sách, 
tháo ghim, chèn Patch Code phân tách

1 nhân sự thao tác scan chuyên biệt 
bằng máy & laptop chuyên dụng

1 nhân sự bấm ghim lại, tháo Patch Code, 
trả tài liệu về đúng thứ tự ban đầu

VẬN 
HÀNH 
TẠI CHỖ



TRÌNH TỰ TRIỂN KHAI 
TINH GỌN – CHUẨN MỰC

[SECURE OFFLINE 
PROCESSING]
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Xử lý OCR 

AI ngôn ngữ 
thế hệ mới của DR 

Chuyển hình ảnh thành văn bản số

• Phân tích ngữ cảnh sâu: AI hiểu nội 
dung toàn văn bản, không chỉ dừng ở 
mức ký tự

• Khôi phục và hoàn thiện văn bản: Tự 
động hiệu chỉnh phần thiếu, sửa lỗi 
chính tả, chuẩn hóa thuật ngữ chuyên 
ngành y tế.

• Nâng cao chất lượng dữ liệu: Tạo ra bản 
số hoá chính xác, liền mạch, và có giá trị 
tra cứu lâu dài.

07 Cập nhật 
Metadata chi tiết

Chuẩn hoá các trường dữ liệu: mã hồ sơ, loại 
tài liệu, 
thời gian lưu, đơn vị phát hành...

Nhận diện ký tự quang học

LLM - Hiệu chỉnh thông minh

Chuẩn hoá chi tiết

08 Vòng kiểm soát 
cấp 2 

Kiểm tra đối chiếu , đảm bảo dữ liệu chính 
xác 
100% so với bản gốc.

Double Check



OCR AI ngôn ngữ thế hệ mới của 
Mobifone Hiểu toàn bộ ngữ cảnh và hiệu chỉnh thông minh chữ viết tay, mờ, 

mất nét,...
Chuyển đổi hình ảnh thành văn 
bản số

XỬ LÝ VĂN BẢN SỐ



Trường thông tin tiêu chuẩn theo Quy định của Bộ 
Nội vụ

NHẬP LIỆU 
METADATA

Mở rộng theo yêu cầu riêng của khách 
hàng

Tự động trích xuất thông tin và điền vào form 
metadata



Lưu trữ số hoá theo cấu trúc 

Bàn giao file & tài liệu gốc theo quy chuẩnTRÌNH TỰ TRIỂN KHAI 
TINH GỌN – CHUẨN MỰC

[LƯU TRỮ & BÀN GIAO]
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11 Bảo mật dữ liệu tuyệt đối



PHƯƠNG ÁN 
BÀN GIAO CHUYÊN NGHIỆP

• Được bảo quản nguyên trạng, đầy 

đủ, không hư hại trong suốt quá 

trình xử lý.

• Bàn giao kèm biên bản đối chiếu chi 

tiết, đảm bảo minh bạch và dễ kiểm 

tra.

TÀI LIỆU GỐC



PHƯƠNG ÁN 
BÀN GIAO 
CHUYÊN 
NGHIỆP TÀI LIỆU SỐ HOÁHình thức: 

USB, ổ cứng hoặc 
hệ thống quản lý tài liệu

• Tổ chức thư mục theo cấu trúc chuẩn hóa

       từ thư mục tổng ⟶  thư mục con ⟶  từng 

files
• File Excel chỉ mục chi tiết: 

       danh sách đầy đủ các tài liệu số hoá, 

       cho phép tìm kiếm nhanh theo 

Metadata 

       (từ khoá, mã hồ sơ, thời gian lưu trữ…)



XÂY DỰNG HỆ THỐNG 
02.

SỐ HOÁ CHUYÊN DỤNG 



QUẢN LÝ 
CHI TIẾT 
TÀI LIỆU SỐ HOÁ



Thiết lập và quản lý mẫu hồ sơ
Gắn metadata chi tiết đến từng tài liệu

QUẢN LÝ METADATA, 
HỒ SƠ SỐ HOÁ THEO MẪU



 HỖ TRỢ TÌM KIẾM NHANH THEO METADATA



Giới hạn phạm vi truy cập theo vai trò & chức 
năng

PHÂN QUYỀN 
CHẶT CHẼ 
Ghi log thao tác & theo dõi lịch sử xử lý



KIỂM TRA
TÍNH HỢP LỆ

CỦA HỒ SƠ BẰNG AI



AI
TRUY VẤNTruy vấn thông tinTích hợp đa nền tảng

Huấn luyện AI từ dữ liệu nội bộ



SẴN SÀNG ĐỒNG HÀNH

Chúng tôi không chỉ số hoá tài liệu – chúng tôi số hoá giá trị
Chúng tôi không chỉ bàn giao file – chúng tôi bàn giao sự an tâm

SẴN SÀNG TRIỂN KHAI SẴN SÀNG CAM KẾT

ĐỐI TÁC TIN CẬY



TRÂN TRỌNG 
CẢM ƠN


