TAP DOAN VDI GROUP
W Dia chi: L6 C3.1- C3.2 Khu céng nghé cao Hoa Lac, Thach That, Ha Noi
GROUP Trusd chinh: Tang 3, Toa Handiresco, 31 Lé Van Luong, Thanh Xuan, Ha Noi

MO TA CONG VIEC

Chirc danh :  Nhan vién Mua hang
B6 phan : Mua hang
Hinh thirc lam viéc  : Toan thai gian cé dinh
T thir 2 dén tha 7
Thoigianlamviéc  : o Bugi sang : 08h00 dén 12h00

o Budi chiéu: 13h15 dén 17h15
Tang 3, Toa Handiresco, 31 Lé Van Luvong, Thanh Xuan, Ha Noi

Dia diém lam viéc A
Khu céng nghé cao Hoa Lac, Ha Bang, Ha No6i

Murc lvong : 7.000.000 - 8.000.000 VND

1. Lap ké hoach mua hang

- Tiép nhan yéu cau mua hang tir bé phan cé nhu cau, tién hanh
phan tich, xac dinh ré cac yéu cau mua hang: mau sic, thanh
phan, kich thudc, théng s6 ky thuat...

- Lap ké hoach thu mua hang hoa dam bao cung cip di nguyén vat
liéu, trang thiét bi... phuc vu cho qua trinh san xuat cua doanh
nghiép.

2. Tim nha cung cap vat tu, trang thiét bi

- Vd&i nhirng hang héa da nhap nhiéu [an, nhan vién thu mua chi can
lién hé lai nha cung cap cl. Tuy nhién, nhan vién clng can phai

. check gia tir cdc ngudn khac dé nam duoc gia ca thi trudng, tranh

MO TA trudng hop “quen mat dat hang” va cling ¢6 co héi tim duoc

CONG VIEC nhirng nha cung cap tot hon.

- V&i nhirtng mat hang mdi, quy trinh tim nha cung cap sé gom
nhirng budc sau:

+ V&i mat hang 1a nguyén vat liéu, nhan vién thu mua can dua vao
két qua danh gia cta IQC dé lua chon nha cung cap dap (ng tét
nhat cac tiéu chuan cua nha may.

+ Lap danh sach cic nha cung cap tiém nang.

+ Lién hé, yéu cau gui bao gia.

+ Chon 1 sé nha cung cap c6 murc gia tot, dap ng yéu cau chat
lwong vé ngudn hang.

+ Tién hanh ddm phan vai cac nha cung cap da chon dé cé duoc
murc gia tot hon.
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+ Yéu cau sir dung hang mau.

3. Tim nha cung cap vat tu, trang thiét bj

- Théa thuan hop déng mua hang véi nha cung cap phu hop

- Theo d6i tién do6 giao hang.

- Phéi hop véi bo phan ky thuat lién quan kiém tra chat lugng hang
héa dé xtr ly kip thai néu phat hién hang khéng dat yéu cau.

4. Cac cong viéc khac

- Thuc hién danh gia nha cung cap theo dinh ky.

- X ly cac loai chirng tir thanh toan va chuyén cho bd phan ké
toan quan ly.

- Deé xuat nhirng y twdng nang cao hiéu qua cong viéc cho nhan
vién thu mua.

- Lam cac bdo cdo cong viéc theo quy dinh va tham gia day du cac
cudc hop cua bd phan.

- Thuc hién cac céng viéc khac khi dugc quan ly yéu cau.

1. Luwong thudng/ Phic lgi

- Thu nhap 6n dinh va tuong xirng véi ndng luc ctia ban than;

- Thudng ngay L&, Tét, Lwong thang thir 13;

- Xéttang lvong 2 1an/ 1 nam theo nang luc va hiéu qua cong viéc;

- DPuoc tham gia day du cac ché dé cua Nha nudce quy dinh nhu:
BHXH, BHYT, BHTN, ngay nghi phép nam, .... va cac ché do6 khac
cla cong ty quy dinh.

- Dulich nghi mat va cac ché do6 phuc lgi khac

QUYEN LOI 2. Co hoi phat trién

DUCCHUANG | - Puoc dé bat thang tién trén co s& nang luc, thanh tich va mong

' muén phat trién cua ban than;

- Duoc tham gia cdc chuong trinh dao tap ky ndng mém, ky nang
tu duy, phuong phap lam viéc danh cho nhan vién;

- Co hoi phat trién nghé nghiép ré rang cho tung vi tri.

3. Van hoéa & Gia tri

- MGi truong lam viéc chuyén nghiép, than thién, nang déng va
nhan van;

- Dong nghiép tré trung, day nhiét huyét.

L - Tét nghiép Dai hoc cac chuyén nganh Kinh té€, Thuong mai, ngoai
YEU CAU nglt ho3c cac chuyén nganh tuwong duong.
- Thanh thao vi tinh van phong.
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- Co kién thirc vé hang hda va gia ca thj truong;

- Co6 kha nang giao tiép tot, dam pha tot.

- Cé6 kha nang lam viéc doc 1ap, phoi hgp lam viéc nhom.

- Cb6 kha nang lam viéc trong moéi truong ap luc cao.

- Trung thuc, ndng dong, sdng tao va co tinh than trach nhiém cao.

v Ung vién quan tam vui long glri CV néu tédm tit day du kinh

HINH THUC nghiém lam viéc va qua trinh hoc tap cla ban than vé dia chi
email: tuyendung.hptfactory@gmail.com

v’ Tiéu dé email ghi ré: “Tén (rng vién - vi tri 'ng tuyén”

NG TUYEN

B6 phan Tuyén dung: 0868614064

LIEN HE




